
SVEUCILISTE U ZAGREBU 
PRIRODOSLOVNO - MATEMATICKI FAKULTET

OIB 28163265527 

10 000 ZAGREB, Horvatovac 102a 
'2i'(Ol) 46 06 011 fax (01) 46 06 013 e-mail dekanat@dekanat.pm£hr 

Na temelju clanka 19., stavka 1., tocke 12. Statuta SVEUCILISTA U ZAGREBU, 
PRIRODOSLOVNO-MATEMATICKOG FAKULTETA, KLASA: 003-05/19-01/28, URBROJ: 251-
58-10201-20-6 od 17. prosinca 2020., a u  vezi s Uredbom o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19), na prijedlog Fakultetskog
kolegija sa sjednice od 14. lipnja 2022. dekan donosi

ODLUKU O 
PROCEDURI ZAPRIMANJA, OBRADE I PLACANJA ULAZNIH RACUNA I OSTALIH 

ULAZNIH FINANCIJSKIH DOKUMENATA 

Clanak 1. 
Ovom Odlukom o proceduri zaprimanja, obrade i placanja ulaznih racuna i ostalih ulaznih 
financijskih dokumenata (dalje: Procedura) utvrduje se postupak zaprimanja, obrade i placanja 
ulaznih racuna te obrada i placanje po ponudama po kojima se vrsi placanje na SVEUCILISTU U 
ZAGREBU, PRIRODOSLOVNO-MATEMTICKOM FAKULTETU (dalje: PMF) odnosno nacin, 
rokovi i zaduzenja pojedinih radnika po radnim mjestima i polozajima u provodenju navedenih 
postupaka. 

Clanak 2. 
Ovom Procedurom ureduju se postupci iz clanka 1. za sve vrste ulaznih financijskih dokumenata 
PMF-a po kojima se vrsi placanje. 

Clanak 3. 
Za sljedece vrste ulaznih financijskih dokumenata, i to kunskih koji su vezani uz jednu 
ustrojstvenu jedinicu PMF-a, zaprimanje, obrada i placanje vrsi se distribuiranom obradom kroz 
poslovni sustav Argosy elektronickim putem: 

- ulazni e-racun,
- ulazni racun,
- ponuda,

zahtjev za refundaciju sredstava po izvrsenim placanjima u postupku jednostavne
nabave.

Radnici se u poslovni sustav Argosy prijavljuju vlastitim AAI identitetom te time potvrduju 
vjerodostojnost identiteta i poduzetog koraka za koji su odgovorni u skladu s ovom Procedurom. 
Poduzimanje koraka po ovoj Proceduri prijavom vlastitim AAI identitetom cini se vidljivim na 
dokumentu koji se obraduje primjenom skeniranih potpisa radnika pohranjenih u poslovnom 
sustavu Argosy. 

Postupci zaprimanja, obrade i placanja dokumenata iz stavka 1. ovog clanka provode se kako je 
opisano u prilozima ovoj Proceduri i to: 

- Prilog 1. -ulazni e-racun - kunski-jedna ustrojstvena jedinica,
- Prilog 2. -ulazni racun-kunski-jedna ustrojstvena jedinica,
- Prilog 3 .  -ponuda-kunska-jedna ustrojstvena jedinica,

Prilog 4. -zahtjev za refundaciju-kunski-jedna ustrojstvena jedinica.

Ulazni e-racuni obradeni u skladu s odredbama ovoga clanka pohranjuju se u poslovnom 
sustavu Argosy u digitalnom obliku i ne pohranjuju se u fizickom obliku. Ostali ulazni 






































